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YTBEPX/IEHO

\ npukazoM mo MOBY COII Ne 31
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IHHOJIO)KEHHUE

00 apxuse MyHUYUNATILHO20 00UE00PA306AMENBHOZ0 G100IHCEMH020
yupesicoenua cpedneii ooueobpazoeamenvroii wikoavt Ne 31

1. O0mue nmoJiokeHust

Apxus MOBY COII Ne 31 (mamee — Illkoma) co3maH mius XpaHeHHS
JAOKYMEHTOB, 00pasyIoIUXCsl B €€ AEATENbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYEHHBIX
ACTIOTIPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB NMPAaKTUYECKOTO Ha3HAYeHHs, UX oTOopa U
ydeTa.

B cBoeii nmesrensHoctn apxuB Illkonsl pykoBoacTByercss PDemepalbHBIM
3akoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-®3 "OG o6pazoBanuu B Poccuiickoii
®enepanuu”, DemepansHbiM  3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6
apxuBHOM Jene B Poccuiickoii ®enepanuu'’, HOPMATUBHBIMH IPAaBOBBEIMU
aKTaMH M METOAMYEeCKUMH peKOMeHJauusIMu DenepalbHOro apXHBHOTO
areHTCTBa (Hasee — PocapXuB), HOPDMATMBHBIMH NPAaBOBBIMH aKTaMH M
METOAMYECKUMH PEKOMEHIanusiIMu cyObekTa P® , ycTraBoM M nokanbHBIMH
HOpMaTHBHBIMH akTamu LlIkosel, HacTosmum Ilonoxennem o6 apxuse (manee
— [lonoxxenwue).

Ionoxenue paspaboTano Ha ocHoBaHHU [IpUMepHOTO MONOKEHUs 06 apxXuBe
YUIPEeXIECHUs, OpraHU3alld, TNPENNpPUATUS, YTBEPXKACHHOIO IIPHKA3OM
Komurera mo nenam apxuBos npu [pasurensctse PO ot 18.08.1992 Ne 176, u
yTBepxaaercs aupextopom IIkoisl.

Ilkona oGecreynBaeT apXuB HEOGXOAUMBIM TOMEIEHHEM, 000PYIOBAHIEM U
KaJpaMH.

ApxuB LlIkonel BO3ITaBIAET OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB, KOTOPBIA HazHavaeTcs
NprKasoM qupekropa IIIKOIbl ¥ MOMYMHSETCS HeMOCPENCTBEHHO IMPEKTOPY
ko5

2. 3ana4n u GyHKUHH apXuBa

OCHOBHBIMH 3a1a4aMH apXUBa SABISIOTCS:

2.1.1. KoMmiekToBaHHE apXyBa 3aKOHYEHHBIMH JAENIONPOU3BOACTBOM [LIKOJIBI
JAOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH Pa3fesioM 3 HACTOAILIETO
Ilonoxenus. '

2.1.2.Vuer, obecrmedyeHne COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOIO
annapara, UCIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXUBe.

2.1.3. OcymecTtBneHne KOHTPOIs (GopMHUpoBaHHsS U O(QOPMIICHHEM Jel B
nenonpousBoactse 11IkosbL.



22. B COOTBETCTBHU C BO3JIOKECHHBIMHUA Ha HEro 3ajgayaMu APXUB OCYILECTBIISAET

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

clenyromue GyHKIun:

2.2.1.1lpuanmaer ne [I0O3HEE, 4YeM depe3 JBa Troja Iocie 3aBEPIICHUS
AEIOIIPOU3BOJICTBOM, YYHTBIBaeT U XpaHUT JOKYMEHTBI
AOJTOBPEMEHHOTO XPAHEHHUs M MO JIMYHOMY COCTaBY, obpaboTanHsle B
COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUIMH, yCTAHOBIEHHBIMHU Pocapxusom.

2.2.2. CocTaBnser M HpeicTaBiseT He NIO3JIHee, YeM Yepe3 OBa roma mocie
3aBCPIICHUA JCNONPOM3BOACTBOM TOJOBbIE DPa3feNsl OMHCeH Iel o
JTAGHOMY COCTaBY Ha PaCCMOTPEHHE 3KCIIEPTHON KOMHCCHH (manee — DK)
ITkomsl.

2.2.3. OcymecTBnseT yuer u obecnednsaer TIOJTHYXO COXPAaHHOCTH IPUHSITHIX
Ha XpaHeHHe [ell.

2.2.4. Co3naer, MomosHsET U COBEPIICHCTBYET HayYHO-CIPABOYHbIN anmapar K
XPaHAIMMCS B apXUBe JIeJlaM 1 JOKYMEHTaM.

2.2.5.0pranu3syer HCIONb30BaHKe JIOKYMEHTOB:

— HHQOpMHUpyeT agmuHHCTpauuio IlIKomsl o COCTaBe M COAEPIKaHUU
AOKYMEHTOB apXuBa;

— BBIIACT B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAAKE Iela, NOKYMEHTHl MM KOIHH
AOKYMEHTOB B LENAX CIyXeGHOr0 M Hay4HOTO WCITOJIB30BAHUS, IS
paboThI B MOMEIEHNH apXUBa;

— WCIONIHACT 3alpOChl OpraHM3alMii W TIpaxiaH o6 YCTaHOBJIEHHUHU
TPYAOBOrO  CTaxka M JPYTMM BONpPOCAM COITHAJIBHO-TIPABOBOTO
XapaKTepa, B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSIKE BBINAET KOIHH JOKYMEHTOB U
apXUBHBIE CIIPABKH;

~ BCJCT yHeT UCMOJIB30BaHMUs JOKYMECHTOB, XPAHSIIAXCS B apxuBe.

2.2.6.ITpoBogut OKCIEPTH3Y UEHHOCTH MOKYMEHTOB, XPaHAIIMXCS B apxuse,
y4actByeT B pabote DK ko,

2.2.7.0ka3bIBaer METOLUYECKYI0O IOMOIIbL PabOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM 34
ACTIONIPOM3BOACTBO B COCTABIEHUHM HOMEHKJIATYDPHI [e, KOHTPOJIUPYET
IPaBUIBHOCTE (DOPMUPOBAHUS U 0DOPMIIEHHS TelT B JeIOIIPOU3BOJICTBE,
4 TAKXe IIOATOTOBKY He K nepenayde B apxuB LLIkoel.

2.2.8. VuacTByeT B IpoBeneHuu MEPONPUATHH 10 MOBBIIICHHIO KBATH(HUKALHH
PabOTHUKOB (OTBETCTBEHHEIX 34 APXUB U NENONPOU3BOACTBO B IIKkomb).

3. CocraB nokymenToB apxuBa
B apxuB nocrynaror: :
3aKOHYEHHBIE IEIOMPONU3BOICTBOM MOKYMEHTBI BpeMEHHOro0 (cBbliie 10 jer)
CpOKa XpaHeHHMs, HeOOXONUMBIE B IIPaKTHYECKOM ACATENBHOCTH, TOKYMEHTBI
110 JIMIHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUECs B pe3yIbTaTe AesSTeNbHOCTH [LIKOIEL.
JIOKyMEHTBI TOCTOSHHOTO XpaHeHHs (ecim  yupexneHue-TpeaIecTBeHHUK
OBLIO HCTOYHHUKOM KOMILIEKTOBAHIS TOCYZapCTBEHHOIO WJIM MYHHUITUIATBLHOIO
apX¥Ba) U 10 IMIHOMY COCTaBY YUPeXIECHUA-NIPEAIIECTBEHHUKOB.
Hayu4Ho-cnipaBounsiii ammapar x JOKYMEHTaM apxuBa.
JImansie Gpoxasl pabGotaukos I1IKONEL



4. IlpaBa u o6s13aHHOCTH OTBETCTBEHHOIO 32 apXHUB

4.1. Jlns BBIMOSHEHMS BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3a1ay u (YHKIHMIT OTBeTCTBEHHEIIH 33

APXHB UMEET NPaBo U 00s3aH:

4.1.1. Kontpomuposats Brmonmene YCTAHOBJICHHBIX MPaBHI paGoTHl ¢
MoKyMeHTamMH B [Ikoze,

4.1.2. 3ampammsaTte o pabotuukoB I1IKoE] CBEIICHUS, HEOOXOMUMEIE IS
paboTs! apxusa.

4.1.3. JlaBats Pa3biCHEHUS M DPEKOMEHIAIMH 1o BOIIpOCaM, BXOIALIUM B
KOMIIETeHIIUIO apXHBa.

S. OTBeTcTBeHHOCTD 32 byukunonnpoBanue apxuBa

5.1. OtBercTBeHHOCTD 3a HallJIeKAINee U CBOEBPEMEHHOE BBIMOJHEHHe apXUBOM
3a7a49 ¥ (QyHKIMIA, IPEyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM TIOJIOKEHUEM, HECeT JIUILO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXMUB.

5.2. OrBercTBeHHBIE 3a BEZICHUE NIeTIONPOU3BO/ICTBA, ITOATOTOBKY U NpECTaBICHHE
AOKYMCHTOB Ha XpaHeHHE B apXws, HAa3HAYAIOTCA NIPHKA30M JHpeKTOpa
IxosL.

.5.3. KoHTpons mestenprocTn dpXHBa OCYIIECTBIAET AUPeKTOp [1IKoTEL.



